________(naam)
  

________(adres)
  

________(postcode en woonplaats
Betreft: beëindiging van het dienstverband

________(plaats)  ________(datum)

Geachte ________(naam) 

Uw arbeidsovereenkomst voor bepaalde tijd loopt ________(datum einde overeenkomst) af.

Hierbij delen wij u mede dat wij niet voornemens zijn het dienstverband te verlengen.

In de hoop u hiermee voldoende te hebben ingelicht, verblijven wij,

Hoogachtend,

________(naam onderneming)
  

________(Handtekening)
  

________(naam functionaris)
  

________(functie)
