  
________(naam)
  

________(adres)
  

________(postcode en woonplaats)
________(plaats)  ________(datum)

  

Geachte ________("mevrouw" of "heer" en naam)
Hierbij bevestigen wij het gesprek dat wij met u hebben gehad op________(datum gesprek). 

In dit gesprek werd in onderling overleg en met wederzijds goedvinden overeengekomen, dat de arbeidsovereenkomst tussen u en ons met ingang van ________(datum einde overeenkomst) zal worden beëindigd. In verband met het einde van het dienstverband zijn de volgende afspraken gemaakt:________(gemaakte afspraken vermelden).

Wij verzoeken u de kopie van deze brief, na ondertekening voor akkoord, aan ons te retourneren. 

Wij danken u voor de samenwerking en wensen u veel succes in uw verdere loopbaan.

Met vriendelijke groet,

________(naam organisatie)
________(Handtekening)

________(eigen naam)

________(functie)

Voor akkoord getekend:

________(Handtekening)

________(naam werknemer)
