naam werknemer
adres
postcode + woonplaats
plaats, datum
Geachte heer/mevrouw + achternaam,

In verband met de beëindiging van de arbeidsovereenkomst die tussen u en ons heeft bestaan, verklaren wij graag het volgende.

U bent bij ons in dienst getreden op datum indiensttreding in de functie van oorspronkelijke functie; op het moment dat u ons verlaat bent u werkzaam in de functie van huidige functie. In de periode dat u bij ons werkzaam bent geweest hebt u de volgende werkzaamheden verricht:

1e werkzaamheid
2e werkzaamheid
3e werkzaamheid
U heeft uw werkzaamheden wijze waarop verricht.

De arbeidsovereenkomst is geëindigd middels wijze van beëindiging.

De reden voor de beëindiging van het dienstverband door ons is: reden einde dienstverband
Wij wensen u veel succes in de toekomst.

Hoogachtend,

naam organisatie
(handtekening)

naam functionaris
functie
